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Programa Prevenci6n de la Violencia y el Delito
contra Mujeres. Niftez y Adolescencja en Guatemala

Guatemala, 31  de mayo de 2021

lngeniero
Oscar Fernando Argueta Mayorga
Director General
Secretaria Ejecutiva de la lnstancia Coordinadora de la
Modernizaci6n del Sector Justicia

Estimado lngeniero Argueta

Por este medio me dirijo a usted, para hacer de su conocimiento de las actividades
realizadas correspondientes al mes de mayo del presente afio, de conformidad con
las clausulas establecidas en el Contrato de Servicios Tecnicos como Asistente de
lnventario en la Sede Central,  ndmero SEICMSJ/PVCMNA/081/26/2021.
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INFORME MENSUAL
MES DE MAYO 2021

•No: Activjdades segdn contrato Actividades realizadas                  :,:a
Logros/Resultados obtenidos    ¥€~:+1.\i,«`

1 Asistir al Coordinador Administrativo Actividad:
Financiero,         en         el         manejo Se        asisti6        a        la        Coordinadora
administrativo y registro contable de Administrativa     Financiera     a.i.     en     el
todas        las        operaciones        del Manejo administrativo y registro contable
Programa. de las operaciones del Programa.Resultado:

Se      logr6      el      seguimiento      de      las
operaciones programadas del Programa.

2 Llevar  el  inventario  consolidado  de Actividad:
todas  las compras  realizadas  por el Se     apoy6     en     llevar     el     inventario
Programa consolidado     de     todas     las     compras

realizadas          por          el          Programa,
correspondiente al mes de mayo 2021
Resultados:

Se  logr6  llevar el  inventario  consolidado
de  todas  las  compras  realizadas  por  el
Programa,   correspondiente   al   mes   de
mayo 2021

3 Asignaci6n        de        ntlmero        de Actividad:
identificaci6n y c6digos de barra. Se  apoy6  en  la  asignaci6n  de  ntlmeros

de   identificaci6n   y   codificaci6n   de   los
activos fij.os del  Programa,  adquiridos en
el mes de mayo 2021.
Resultados:
Se  logfo  la  asignaci6n  de  ndmeros  de
identificaci6n y codificaci6n de los activos
fijos  del  Programa,  adquiridos en  el  mes
de mayo 2021
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4 Tener  el   control  y   registro  de   los Actividad:
bienes     que     forman     parte     del Control   y   registro   de   los   bienes   que
Programa. forman parte del Programa

Resultados:
Se   logr6   el   Control   y   registro   de   los
bienes que forman parte del Programa

5 Apoyar     en     la     elaboraci6n     de Actividad:
certificaciones     y     formularios     de Se  apoy6 en  la  elaboraci6n  de  actas de
solvencia  de  bienes  del  personal  y traslados y entrega  de bienes  al  lnstituto
en    la    elaboraci6n    de    actas    de de la Defensa Publica Penal y Organismo
traslados      y      certificaciones      de JudicialSeapoy6     en      la     elaboraci6n      de
inventario   de   los   activos   fijos   del
Programa.

certificaciones  de  actas  y  de  inventario
de bienes, relacionados con los traslados
de    bienes    efectuados    al    Organismo
Judicial,           relacionados           con           la
implementaci6n del  MAIMl.Resultados:

Se   logr6   la   elaboraci6n   de   actas   de
traslados   y   entrega   de   bienes   al   al
Instituto  de  la  Defensa  Pdblica  Penal  y
Organismo Judicial
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Se logr6 la elaboraci6n de certificaciones
de   actas   y   de   inventario   de   bienes,
relacionados con  los traslados de bienes
efectuados      al      Organismo      Judicial,
relacionados  con  la  implementaci6n  del
MAIMl.

6 Registrar todos  los bienes y activos Actividad:
fijos   en    la    respectiva   tarjeta   de Actualizaci6n      de      las      tarjetas      de
responsabilidad de cada usuario. responsabilidad  de  activos  fijos,  de  los

bienes  en  uso  del  personal  de  la  Sede
departamental        de        Escuintla        del
Programa.
Resultados:
Se  logfo  la  actualizaci6n  de  las  tarjetas
de responsabilidad de activos fijos, de los
bienes  en  uso  del  personal  de  la  Sede
departamental        de        Escuintla        del
Programa.                                                                 \

7 Codificar    e    identificar    todos    los Actividad:
bienes   que   cada   empleado   tiene Se  apoy6  en  la  revisi6n,  codificaci6n  e
cargado en  su  respectiva tarjeta de identificaci6n   de   todos   los   bienes   del
responsabilidad. personal  de  la  Sede  departamental  de

Escuintla    del     Programa,    que    tienen
cargados         en         su         tarjeta         de
responsabilidad.
Resultados:

Se   logr6  en   la   revision,   codificaci6n   e
identificaci6n   de   todos   los   bienes   del
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personal  de  la  Sede  departamental  de
Escuintla    del     Programa,    que    tienen
ca rgados         en         su         ta rjeta         de
responsabilidad.

8 Revisar   las   facturas   y   todos   los Actividad:Seapoy6en  la  revisi6n  de  las  facturas,
documentos    de    soporte    de    la
adquisici6n   de   los   bienes   que   se
ingresan al inventario. relacionado      con      los      activos      fijos

recepcionados      de     acuerdo     a      las
caracteristicas  ofertadas  y  adjudicadas,
para el Organismo Judicial,  Instituto de la
Defensa     Publica     Penal     y     Ministerio
Ptlblico.Resultados:Selogr6la  revision   de   las   facturas,

relacionado      con      los      activos      fijos
recepcionados      de      acuerdo      a      las
caracteristicas  ofertadas  y  adjudicadas,
para el Organismo Judicial,  lnstituto de la
Defensa     Ptlblica     Penal     y     Ministerio
Publico

9 Contribuir al  resguardo  y  seguridad Actividad:
de todos los bienes existentes en las Se  apoy6  en  el  resguardo de  los  bienes
bodegas en    bodega    de    las    instalaciones    del

Programa,  relacionados con los bienes a
trasladar a los beneficiarios del Programa
Resultados:
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Logros/Resultados obtenidos    "  *'€
Se  logr6  el  resguardo  de  los  bienes  en
bodega      de      las      instalaciones      del
Programa,  relacionados con los bienes a
trasladar a los beneficiarios del Programa

10 Mantener   los   registros   al   dia   del Actividad:
libro   de   inventarios,   debidamente Registros  al  dia  del  libro  de  inventarios,
valorizado,  codificados  los  bienes y debidamente  valorizado,  codificados  los
conciliados    con    el    sistema    que bienes  y  conciliados  con  el  Sistema  de

ponga a disposici6n el  Ministerio de Contabilidad  lntegrada  Descentralizada -
Finanzas Publicas. SICOINDES.

Resultados:
Se  logr6  los  registros  al  dia  del  libro  de
inventarios,      debidamente     valorizado,
codificados  los  bienes  y  conciliados  con
el    Sistema   de   Contabilidad    lntegrada
Descentralizada -SICOINDES-.

11 Preparar  la  documentaci6n  y  hacer Actividad:
el tfamite correspondiente,  para dar Solicitar  en   el   Sistema   de   Gesti6n   de
de  baja  del  inventario  a  los  bienes Resoluciones  de  Bienes  de  la  Direcci6n

que,     por    motivo     de    traslados, de  Bienes  del  Estado,   las  resoluciones
perdidas,    robo,    deterioro    u    otra de   legalizaci6n   de   traslado   de   bienes
Causa. efectuados      al      Organismo      Judicial,

Ministerio Pdblico,  lnstituto de la Defensa
Publica PenalResultados:

Se    logfo    solicitar   en    el    Sistema   de
Gesti6n de Resoluciones de Bienes de la
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Direcci6n    de    Bienes   del    Estado,    las
resoluciones  de  legalizaci6n  de  traslado
de    bienes    efectuados    al    Organismo
Judicial,  Ministerio Ptlblico,  lnstituto de la
Defensa  Publica  Penal

12 Custodiar y resguardar el archivo de Actividad:
la  documentaci6n   de  soportes  de Custodia  y  resguardo  del  archivo  de  la
manejo de cualquier situaci6n de su documentaci6n  de  soporte  generada  en
competencia. el area de inventariosResultados:

Se   logfo   la   custodia   y   resguardo   del
archivo de  la documentaci6n  de soporte

generada en el area de inventarios
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